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Afwezig:
Verontschuldigd:

Goedkeuren reglement retributie inzake administratieve producten en prestaties

Motivering
Aanleiding en context
Het is noodzakelijk een duidelijke en kostendekkende retributie vast te leggen voor administratieve 
producten en dienstverlening, waaronder identiteits- en verblijfsdocumenten, rijbewijzen, paspoorten, 
huwelijksplechtigheden, genealogisch onderzoek en naamswijzigingen.
De vastgestelde tarieven weerspiegelen de werkelijke administratieve lasten en zorgen voor een 
uniforme, transparante en rechtvaardige toepassing voor alle gebruikers. 

Juridische grond
 Decreet Lokaal Bestuur 

Argumentatie en advies
 Het vastleggen van retributies voor administratieve producten en prestaties is noodzakelijk om 

de werkelijke kosten van deze diensten correct te dekken.
 Het reglement biedt een duidelijke en transparante tarifering voor identiteitsbewijzen, 

verblijfsdocumenten, rijbewijzen, paspoorten, huwelijken, genealogisch onderzoek en 
naamswijzigingen.

 Spoed- en superdringende procedures worden hoger aangerekend om de extra administratieve 
inzet en urgentie te compenseren.

 De tarieven reflecteren een evenwichtige afweging tussen kostendekkendheid en 
toegankelijkheid voor inwoners.

 De financiële situatie van de gemeente vereist maatregelen om het budget in evenwicht te 
houden.

 De ontvangst van deze retributie is voorzien in het meerjarenplan op budgetsleutel AR 
7000000/013000 

 Het college stelt voor om een retributie te heffen voor een periode van zes jaar inzake 
administratieve producten en prestaties



Budget / Visum 

Bespreking
Gezien de bespreking zoals opgenomen in het digitaal zittingsverslag

Stemming
16 voor stemmen (Johan Anthuenis, Dirk De Mey, Hans Knop, Geert Roosenboom, Pieter Herwege, 
Jos Withofs, Serdar Celik, Kathleen De Munck, Tom Schiettecat, Tineke Lootens, Thomas Bauwens, 
Fien Van der Slycken, Geert D'hooghe, Bo De Maesschalck, Zeycan Köse, Tugce Sönmez);
2 tegen stemmen (David Boel, Tatiana Huyge);
9 onthoudingen (Herman Van Driessche, Freddy Massart, Francis De Donder, Kim Van Cauteren, 
Timothy Debeir, Marc Ronsse, Etienne Van de Steene, Marijke Van Driessche, Patrick De Beule)

Beslissing
Enig artikel.

Er wordt voor een termijn van zes jaar, aanvang nemend op 1 januari 2026 en eindigend op 31 
december 2031 een retributie gevestigd inzake administratieve producten en prestaties volgens het 
hiernavolgend reglement :

REGLEMENT RETRIBUTIE INZAKE ADMINISTRATIEVE PRODUCTEN EN PRESTATIES

Artikel 1.
Met ingang van 1 januari 2026 tot en met 31 december 2031 wordt een retributie geheven op de 
administratieve producten en prestaties zoals beschreven in artikel 2 tot en met 7 van dit 
retributiereglement. 

Artikel 2: Identiteitsbewijzen en elektronische verblijfsdocumenten 
 normale procedures alle nationaliteiten in België +18 jaar  €             25,00  

Kids-ID, alle nationaliteiten  €             12,00  

    

spoed eID +18 jaar met levering in de gemeente  €           126,00  

spoed eID/verblijfskaart +18 jaar met afhaling in Brussel  €           165,00  

spoed Kids-ID -12 jaar met levering in de gemeente  €           115,00  

spoed Kids-ID -12 jaar met levering in Brussel  €           154,00  

forfait voor het afleveren van administratieve stukken bij opvordering buiten de 
werkuren  €           100,00 

    

uitreiking attesten van immatriculatie voor vreemdelingen (niet-elektronisch)  €               7,00  

nieuwe pin- en pukcodes (los van een procedure kaartaanvraag)  €               6,00  

    

aflevering bijlage 33 (inschrijvingsbewijs bij vervallen eID)  €               7,00  



wettelijk samenwonen eenzijdig stopzetten  €           350,00  

Artikel 3: Rijbewijzen 
 voorlopig rijbewijs  €             25,00  

definitief rijbewijs  €             25,00  

internationaal rijbewijs  €             25,00  

hernieuwing rijbewijs op basis van een medisch attest, eerste aanvraag gratis 

hernieuwing rijbewijs op basis van een medisch attest, vanaf de 
tweede  aanvraag  €             25,00  

 

Artikel 4: Belgisch paspoort en reisdocumenten voor vluchtelingen, staatlozen 
of vreemdelingen
 gewone procedure +18 jaar  €             80,00  

gewone procedure -18 jaar  €             50,00  

dringende procedure +18 jaar  €           255,00  

dringende procedure -18 jaar  €           225,00  

superdringende procedure aflevering Brussel + 18 jaar  €           365,00  

superdringende procedure aflevering Brussel -18 jaar  €           335,00  

Artikel 5: Huwelijken 
 aflevering trouwboekje  €             20,00  

voltrekking huwelijk donderdag en vrijdag (trouwzaal)  €             85,00  

huwelijk op zaterdag (trouwzaal)  €           125,00  

    

huwelijk op donderdag en vrijdag (raadzaal)  €           185,00  

huwelijk op zaterdag (raadzaal)  €           245,00  

forfaitaire administratieve kost huwelijk op een wettelijke feestdag (in geval van 
een gemotiveerde uitzondering) €           100,00 

Artikel 6: Genealogisch onderzoek 
 genealogisch onderzoek, per aanvraag (tot 15 min.), vermeerderd met €10 per 
extra 15 min. opzoektijd  €             10,00  



Artikel 7: Naamswijzigingen 
 voornaamswijziging   €           150,00  

voornaamswijziging transgender  €             15,00  

voornaamswijziging voor niet-Belgen die bij een aanvraag van de Belgische 
nationaliteit nog geen officiële voornaam hebben gratis 

Artikel 8: Delegatie tussentijdse tariefaanpassingen 
Deze tarieven kunnen op basis van het delegatiebesluit van 18/12/2025 aangepast worden door het 
college van burgemeester en schepenen. 

Artikel 9 – Betaling
De retributie moet betaald worden volgens de voorwaarden die op de betalingsuitnodiging van 
gemeente Zele staat vermeld en met toepassing van de geldende tarieven voor eventuele aanmaningen 
e.d.
Bij laattijdige betaling worden de tarieven bepaald in de invorderingsprocedure fiscale en niet fiscale 
ontvangsten toegepast.

Namens de Gemeenteraad,

Stefan Bogaerts Hans Knop
algemeen directeur wnd. burgemeester
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